ASSISTANT(E) A LA DIRECTION
GENERALE (H/F)

A propos de nous :

Le Circuit Paul Ricard, référence mondiale en matiére de sport mécanique et d'innovation
technologique, accueille des événements prestigieux dans un cadre exceptionnel. Situé au
coeur du massif de la Sainte Baume, notre circuit est un lieu de passion, de performance et
d’'exemplarité environnementale. Date de publication :

Vos.ml,ssmns: o N / , 06/01/2025
En intégrant notre équipe, vous aurez l'opportunité de développer vos compétences sur

des missions variées et enrichissantes:

¢ Rédaction des supports de communication : Contribution a la conception et a la Type de contrat :
rédaction de présentations, rapports et autres documents destinés aux partenaires
internes et externes. STAGE

o Réalisation de diverses études : Analyse de marchés, benchmarks selon les besoins de
la Direction.

o Planification et organisation des événements d’entreprise : Accompagnement dans
la coordination des événements.

o Gestion de projets transverses : Participation a la mise en place et au suivi des projets
confiés par la Direction.

e Gestion administrative quotidienne : Soutien aux activités administratives et

Durée :

4 3 6 Mmois

organisationnelles de la Direction. .
Lieu:

Profil recherché :

2760 route des hauts du

e Formation en cours (Bac+3 a Bac+5) en gestion administration ou équivalent.
camp 83330 Le Castellet

e Excellentes capacités rédactionnelles.

¢ Bonnes compétences analytiques et capacité a synthétiser des informations complexes.
¢ Aisance relationnelle et goUt pour le travail en équipe. Période de prise de poste :
e Rigueur, sens de I'organisation et respect des délais.
e Maitrise des outils bureautiques ; une connaissance des outils de gestion de projets Mars 2025

serait un plus.

Nous rejoindre c‘est :

e Vivre une expérience professionnelle unique au sein d’'un lieu emblématique.

e L'opportunité de participer a des projets stimulants et variés.

e Une équipe passionnée et bienveillante, orientée vers la collaboration et le partage
d’expertises.

Rejoignez-nous et participez a I'aventure d'un des circuits les plus emblématiques !

Envoyez votre CV et une lettre de motivation a I'adresse suivante :
recrutement.cpr@circuitpaulricard.com



